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Nabor na stanowisko samodzielnego ksiegowego
(nr ref. 07/2017)

Dyrektor Instytutu Sportu — Pafistwowego Instytutu Badawczego (IS — PIB) w Warszawie oglasza
nab6t na stanowisko samodzielnego ksiggowego.

Instytut Sportu — Padstwowy Instytut Badawczy jest wyspecjalizowana jednostka naukowo-
badawcza dziatajaca w obszarze sportu. Prowadzimy badania naukowe oraz badania diagnostyczne
1 wdrozeniowe w sporcie i dla potrzeb sportu. Laczymy nauke ze sportem i spott z nauka.

Do obowigzkéw osoby zatrudnionej na tym stanowisku nalezato bedzie:

Biezaca i prawidlowa weryfikacja, dekretacja i ksiggowanie dokumentéw ksiggowych, w
szczegolnosci:

— dokumentéw potwierdzajacych zakupy(faktut);

— wyciagéw bankowych;

— dokumentéw wewnetrznych PK;

—  biezace importowanie i kompletowanie wyciagéw bankowych kont firmowych Instytutu z
systemow bankowosci elektronicznej;

— uzgadnianie zobowiazas, sporzadzanie przelewéw platniczych w systemie ksiggowym 1iich
eksport do bankowego systemu elektronicznego;

— czuwanie nad terminowym S$ciaganiem naleznodci, a w razie nieterminowych zaplat
przygotowywanie kompletu dokumentéw do przekazania do komérki prawnej;

— biezace uzgadnianie stanu sald kont ksiegowych;

— prowadzenie ewidencji ksiggowej majatku trwatego Instytutu, sporzadzanie planéw
amortyzacji i ksiegowaniu operacji gospodarczych zwigzanych z ich gospodarowaniem:
przyjec 1likwidacji majatku oraz odpiséw amortyzacyjnych;

— kontrola dokumentéw ksiggowych w sposéb zapewniajacy wlasciwy przebieg operacji
gospodarczych;

— nalezyte przechowywanie i zabezpieczanie dokumentéw ksiggowych.

Od kandydatéw oczekujemy:

— wyzszego wyksztalcenia kierunkowego (ekonomia, finanse, rachunkowo$¢);

— minimum 4 letniego doswiadczenia zawodowego w dziale ksiegowosci wewnetrznej lub w
biurze rachunkowym na podobnym samodzielnym stanowisku;

— doswiadczenia i wiedzy w zakresie prowadzenia ksiag rachunkowych;

— doswiadczenia w zakresie spotzadzania lub przygotowywania danych do sprawozdan
finansowych, doswiadczenia w ksiegowaniu dokumentéw (faktur zakupu, sprzedazy,
transakcji unijnych i poza unijnych, list plac, srodkéw trwalych, amortyzacji, RMK i
innych);
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—  praktycznej znajomosci ustawy o rachunkowosci oraz innych regulacji prawnych.

Dodatkowym atutem bedzie:

—  dobta znajomos¢ systeméw finansowo-ksiggowych klasy ERP —w szczegdlnosci modutow
ksiegowych oprogramowania Enova;

— bardzo dobra otganizacja pracy wilasnej;

—  rzetelnosé, skrupulatnoéci, samodzielno$ci 1 odpowiedzialnoscy;

— wysokich umiejetnosci interpersonalnych;

— wysokiej kultury osobistej.

Oferujemy:

— ptace stabilnej firmie;

—  satysfakcjonujace i motywujace wynagrodzenie zgodnie z kwalifikacjami;
— szkolenia podnoszace kwalifikacje zawodowe;

— samodzielnoéé w realizacji powierzonych zadas;

— ciekawa, pelng wyzwan prace.

Wymagane dokumenty:

— zyciorys (CV);

—  list motywacyjny zawierajacy oczekiwania finansowe;

—  kopig dyplomu studiéw kierunkowych badz zaswiadczeniem z uczelni o uzyskaniu
stopnia magistra.

Termin i miejsce skfadania ofert oraz dokumentow:

Oferty wraz z wymaganymi dokumentami oraz opracowaniami pisemnymi nalezy dostarczyc
lub nadeslaé w zaklejonej kopercie z dopiskiem ,Nabér — samodzielny ksiegowy” do dnia
19.05.2017 . do godz. 09.00 na adres: Instytut Sportu — Pafistwowy Instytut Badawczy, ul. Trylogii
2/16, 01-982 Warszawa lub na adres poczty elektronicznej: izabela krzyzanowska@insp.waw.pl
wpisujac w temacie ,,Nabot — samodzielny ksiggowy .”

Prosimy o dopisanie, w dokumentach aplikacyjnych, klauzuli:

. Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z ustawa z dnia 29.98.1997 t. o
Ochronie danych osobowych Dz.U. nr 2016.922 tj”.

Inne informacje:

Instytut Sportu — Pafstwowy Instytut Badawczy zastrzega sobie prawo do kontaktu z wybranymi
kandydatami oraz do uniewaznienia naboru bez podania przyczyny. /I
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